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Az Atommagkutatd Intézet (tovdbbiakban: Atomki), az informéciés
onrendelkezésijogrol és az informaciészabadsagrol szold 201 1. évi CXII. térvény
30.§ (6) bekezdésében és az allamhaztartdsrél szolo torvény végrehajtdsarol
sz6l6 368/2011. (XI.31.) Korm. rend. 13.§ (2) bekezdés h) pontjdban
meghatadrozottak figyelembevételével az Intézetben a kozérdek( adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteend® adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél sz6lo szabalyokat az
aldbbiak szerint hatdrozza meg.

I. A SZABALYZAT CELJA

1.§ Jelen szabdlyzat célija, hogy az Intézet elésegitse a kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesilését, meghatadrozza a kozérdek(
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, tovdbbd a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét. Ennek érdekében a
szabalyzat az Intézet honlapjdn, a https://atomki.nu honlapon, kdzzétételre
kerdl.

II. VONATKOZO JOGSZABALYOK

2.§ (1) Jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kialakitdsakor az Atomki els¢sorban az

alabbi jogszabdlyokra volt figyelemmel:

- Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény

- Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolé 36872011, (XI1.31.)
Kormanyrendelet

- A kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szikséges kozzététel
mintédkrél szoéld 18/2005. )XI1.27.) IHM rendelet

- A kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kbzadatkeres®
rendszerre, valamint a k6zponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracitra
vonatkozé  részletes  szabdlyokrél  szé6lé6  305/2005.  (XI.25.)
Kormanyrendelet

(2) Jelen szabdlyzatban nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Ha a jogszabélyok kotelezéen alkalmazandd rendelkezései és e szabalyzat
rendelkezései kozott eltérés van, a jogszabdlyi rendelkezést kell alkalmazni.

I1l. A SZABALYZAT HATALYA

3.§ A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézet kezelésében lévd
kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint az Intézet
munkavallaléinak, munkavégzésre iranyuld jogviszony keretében foglalkoztatott



személyeknek kozérdekli vagy kozérdekbél nyilvanos adata igénylésénél,
tovabba a kezelésében all6 kozérdek( adatok kozzétételénél.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

6. Adatfeleltés: Az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus Gton
kotelezden kozzéteendd kozérdek(i adatot el6dllitotts, ill. amelynek a mikodése
sordn ez az adat keletkezett.

7.§ Adatigényl6: A természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irdnti igényt eléterjeszt.

8. Kozérdekl adat: Az Atomki kezelésében |év és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak elldtasaval 6sszefuggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, figgetlentl kezelésének maodjarol, 6nélld vagy gyljteményes jellegébd,
igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtédkra és a mulkodést szabdlyozé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

9.§ Kozérdekbdl nyilvdnos adat: A kozérdek( adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetéségét
vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

10.§ Kozzététel: Kozérdek( és kozérdekbél nyilvdnos adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdméara, személyazonositas nélkdl,

-

korladtozastol mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.
11.§ Személyes adat: Az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.
12.§ Ténylegesen kezelt személyes adat: munkaviszonnyal kapcsolatban a

jogszabalyban meghatarozott adatok, elérhetéséggel kapcsolatos adatok, ado
torvények betartdsahoz szikséges adatok.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

13.§ Az Atomki altal kezelt kotelezden kozzéteendd kozérdek( adatokat a 2011.
évi CXIl. torvény 1. sz. mellékletében foglaltak alkalmazasaval az Intézet
https://atomki.hu hivatalos honlapjan k6zzé teszi.

14.§ A kozérdek( adatokat az Intézet az internetes honlapon digitalis formaban,
barki szdmaéra, személyazonositds nélkul, korldtozastél  mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil, kimasolhato
moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati



adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kozzé teszi. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

15.§ A kozérdekl adatok pontos, naprakész kozzétételéért az Intézet igazgatoja a
felel6s.

16.§ Az intézet bels6 szervezeti egysege (tovabbiakban IT) végzi a kozzététellel
kapcsolatos informatikai feladatokat. Az IT gondoskodik a honlap folyamatos
(zemeltetésértl, az esetleges Uzemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérdl,
az archiv allomanyok elérését.

17.§ A honlapot tgy kell kialakitani, hogy az adatok kdnnyen attekinthet6ek és
logikus felépitéstek, ill. a vakok és gyengénlatok altal hasznalt eszkozokkel is
olvashatdak legyenek. Uzemzavar eseten annak elharitdsat haladéktalanul meg
kell kezdeni.

18.§ A honlap megnyitasakor megjelen oldalon Kozérdek( adatok” megnevezessel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a kozzétételi lista (3. sz. melléklet) altal eldirt
adatokat tartalmazza.

17.§ Az Intézet nyilvanossagra hozhatd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatainak korét és a nyilvdnossagra hozatal modjat az igazgatd hagyja jova. A
kozérdekbsl nyilvdnos adatok megismerésére, 3 kozérdek(d  adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

VI. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

16.§ Az Intézet lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdek( adatot és
kozérdekbol nyilvdnos adatot erre iranyuld igény alapjén barki megismerhesse,
kivéve, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat,
illetve azt a jogszabalyok korlatozzak.

17.§ A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvadnos adatok megismeréséhez valé jogot - az
adatfajtdk meghatadrozasaval - torveny
- honvédelmi érdekbdl,
- nemzetbiztonsagi érdekbdl,
- blincselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében,
- kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
- kdzponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbd|,
- kulugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,
- birsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
- 3 szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korldtozhatja.

18.§ A kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatdskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyuld eljaras saran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdseg



kizdrdsahoz fliz6dd kozérdek sulydnak meérlegelésével - az Intézet igazgatdja
engedélyezheti.

VIl. A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE

19.§ Kozérdek( adat, kozérdekbol nyilvanos adat (tovadbbiakban: kozérdekd adat)
megismerése irant széban, frdsban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat
be.

20.§ Szdban el6terjesztett igényt az aldbbi esetekben lehet teljesiteni:

- azigényld széban kéri a vélaszt és az szamara kielégito,

- azigényelt adat az intézet hivatalos honlapjan vagy mas jogszerd moédon mar
nyilvdnossagra kertilt,

- az igényelt adat az intézet eljdrdsadra, hatédskorére, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozdan dltaldnos tdjékoztatassal teljesitheto.
A széban el6terjesztett kérelmekrél — amennyiben a tajékoztatas azonnal
nem teljesithetd - jegyztkonyvet kell felvenni és az frdsban vagy elektronikus
Uton benyujtott igényekhez hasonloan iktatni kell.

21.§ A kozérdek( adat irdnti igényt frdsban, illetve elektronikus Uton is lehet
kezdeményezni jelen szabdlyzat 1. sz. melléklet kitoltésével, alairasaval és az
alabbi cimre tortén6 megkuldéssel:

- ATOMKI

- Cim: 4026 Debrecen, Bem tér 18/c.

- Tel.: +36 52/509-200

- E-mail cim: jakab.monika@atomki.hu (Dr. Jakab Ménika adatvédelmi
tisztviselo)

22.§ Ha az adatigénylés nem egyértelm(, akkor az igényl6t fel kell hivni az igény
pontositasara.

23.§ Az irdsban vagy elektronikus Uton érkezett megkeresésekrél az adatvédelmi
tisztvisel6 az igazgatot tajékoztatja.

24.§ Az adatvédelmi tisztviselt koteles a kozérdek( adatigénylési kérelmekrol
nyilvantartast vezetni (2. sz. melléklet).

25.§ Amennyiben a kérelem mas munkatarshoz, kozalkalmazotthoz érkezik, ugy a
munkatars koteles haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani.



VIII. A KERELMEK ELINTEZESENEK RENDJE

26.§ A kozérdekl adatigénylés megvalaszoldsa minden esetben az Intézet
igazgatojanak a feleléssege, fuggetlendl attél, hogy milyen formaban és kihez
érkezett az igénylés.

27.§ Az adatigénylé szemelyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, vizsgalatdhoz, az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szikséges, és csak az Info tv.-ben és az Intézet
Adatkezelési Tajékoztatdjgban meghatarozott id6tartamig. Jogorvoslati eljaras
esetén az igénylé személyi adatait a per jogerés befejez6déseig lehet kezelni.

28.§ A kozérdek( adat megismerésére iranyulo igények tudoma@sra jutdsat kovetben
a lehetd legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 (tizenot) napon beldl eleget kell
tenni a kérelemnek, amennyiben az nem Gtkozik akadalyba. Ha az adatigénylés
jelentés terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridd egy
alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithato. Errél az igénylot az igény
kézhezvételét kavetd 8 (nyolc) napon belul tajékoztatni kell.

29.§ Az &llamhaztartassal tsszefiggd kozérdek(d adatok kérelemre torténd
szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a
masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, illetve
csoportosftasat is) osszeflggésben felmerult koltséggel aranyos téritést kell
megéllapitani. A koltségtérités varhatd Osszegét az adatszolgaltatast
megel6zben, az adatszolgaltatdst nyUyjto szervezeti egységnek kell
meghatéroznia, err6l az adatszolgaltatast kérét tajékoztatnia. Amennyiben az
igényelt kozérdek( adat specidlis jellege miatt nem allapithaté meg elézetesen
a koltségtérités tsszege, az igazgato engedélyével utélag kerdl kiszamitasra a
dij. A koltségtérités mértéket az onkoltség szamitasi szabalyzatban talalhatd -
kalkuldcios séma - szerint Kkell megallapitani. Az adatot tartalmazo
dokumentumrél vagy dokumentumrészrol annak tarolasi modjarol fuggetlentl az
igénylé masolatot kaphat.

30.§ Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

31.§ Az adatigénylés valaszanak kozérthett formaban és - amennyiben ez
aranytalan nehézség nélkul teljesitheté - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesfitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

32.§ Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényltt
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségrol vald tdjékoztatassal egyutt
az igénylés kézhezvételétdl szadmftott 15 napon beldl frasban vagy - ha az



igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell
értesiteni az igénylot.

33.§ A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelv( igényld igénylését anyanyelveén vagy az
ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

34.§ Az Intézet nem koteles eleget tenni az igénylésnek:

- abban arészben, amelyben az azonos igénylo altal egy éven belll beny(jtott,
azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartoz6 adatokban véltozas nem éllt be,

- haazigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos.

35.§ Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy
a teljesitésre nyitva all6 hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés  teljesitéséért  megallapitott  koltségtérités  Osszegenek
feltlvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat.



IX. ZARO RENDELKEZESEK

36.§ Jelen szabalyzat 2021. februar 01. napjan |ép hatalyba.

37.§ Rendelkezéseit a hatadlybalépését kdvetden kotelezéen kell alkalmazni minden
Atomki szervezetéhez tartoz6 egység esetén. A jelen szabalyzattal egyidejlileg
az ATOMKI-nal minden korabbi e targykorben kiadott szabdlyozas visszavonasra
kerdl, és érvényét veszti.

38.§ A jelen Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a
mindenkor hatalyos jogszabalyok (térvények, rendeletek, hatarozatok)
rendelkezései az iranyadoak.

39.§ Jelen Szabdlyzat elektronikusan keril kozzétételre és elektronikusan
elérhet6 az ATOMKI honlapjan.

Debrecen, 2021.01.28. i (
X

Dr. Dombradi Zsolt
igazgato
Atommagkutato Intézet



Mellékletek

1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdek( adat megismeréséhez

(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetden a személyes adatokat torélni

kell.)

1. A kozérdek( adat megismerését
igénylé neve:

2. Levelezési cim:

3. Telefonszam:

4. E-mail cim:

5. Amennyiben van, képvisel®
megnevezése és cime,
elérhetdsége:

6. Az igényelt kozérdek(  adat
meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését kérem / nem kérem’.
Masolat készitése esetén a masolatot?:
- személyesen kivanom atvenni

- postai Uton kivanom &tvenni

- elektronikus formaban kérem kiktldeni.

Vallalom, hogy a méasolatkészitéssel Osszefliggésben felmerilt koltségeket a
masolatok dtvételét megelézden az Atomki részére megfizetem.

Jelen igénybejelentd lap aldirdsdval tudomédsul veszem, hogy az adatkezelé a
kozérdek(G adat megismerésére benydjtott igényemet visszavontnak tekinti,
amennyiben az altalam igényelt kozérdek( adat a teljesithettség érdekében térténd
pontositasa, kiegészitése szikségessé vdlik, és az adatkezel6 megkeresésére a
szUkséges informaciékat nem adom meg.

Tovabba aldirasommal hozzgjarulok és tudomasul veszem, hogy személyes
adataimat az Intézet csak annyiban és annyi ideig kezelheti, mely az igényem
teljesitéséhez, vizsgalatdhoz, a koltségtérités megfizetéséhez az Info tv. és az
Intézet Adatkezelési Tajékoztatéja szerint szikséges. Valamint hozzajarulok, hogy
egy esetleges jogorvoslati eljarés esetén a per jogerds befejezéséig kezeli az Atomki
személyes adataimat.

igénylé alairésa

! A megfelelé rész aldhizandé.

2 A megfelel6 rész aldhuzandé.
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2. sz. melléklet

KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASI

NYILVANTARTAS

Ssz.

Iktatészdm

Kérelem
beérkezésének
dadtuma

Kérelmet
benyujto
adatai
(név, cim,
elérhet6séq)

Kérelem
targya

A
megvalaszolas
datuma
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3. sz. melléklet

KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdbrzes

A kozfeladatot elldté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhet6-
ségei

A véltozdsokat
vetéen azonnal

ko-

Az el6z6 allapot

torlendd

A kozfeladatot elldtdé szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelo-
|ésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
vetden azonnal

ko-

Az el6zbd
torlendd

allapot

A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti egységek vezet6-
inek neve, beosztasa, elérhetésége (tele-
fon- és telefaxszdma, elektronikus levél-
cime)

A valtozasokat
vetden azonnal

Az elézbd
torlendd

allapot

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkap-
csolati vezetd neve, elérhetésége (tele-
fon- és telefaxszédma, elektronikus levél-
cime) és az Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
vetéen azonnal

ko-

Az el6z6 allapot

torlendo

Testlleti szerv esetén a testlilet lét-
szama, Osszetétele, tagjainak neve, be-
0sztdsa, elérhetdsége

A valtozdsokat
vetden azonnal

ko-

Az el6z6
torlendd

allapot

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellen6rzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikoédé mas
kozfeladatot elldté szervek megneve-
zése, és 1. pontban meghatarozott ada-
tai

A véltozasokat
vetden azonnal

ko-

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tu-
lajdonaban 3ll6, illetve részvételével mi-
kod6 gazdélkodo szervezet neve, szék-
helye, elérhet6sége (postai cime, tele-
fon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv része-
sedésének mértéke

A valtozasokat
vetfen azonnal

ko-

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv éltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhe-
tésége (postai cime, telefon- és telefax-
szama, elektronikus levélcime), alapité

okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
vetfen azonnal

ko

Az el6z6 3llapot
1 évig archivum-
ban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hataro-
zat, a koltségvetési szerv alapito okirats,
vezet6je, honlapjanak elérhetésége, ml-
kodési engedélye

A valtozdsokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 dllapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

10.

A kozfeladatot elldto szerv ltal alapitott
lapok neve, a szerkesztOseg €s kiado
neve és cime, valamint a fészerkeszto
neve

A valtozdsokat ko-
vetéen azonnal

Az eltz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

11.

A kozfeladatot elldtd szerv felettes, il
letve felugyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbi-
rélasara jogosult szervnek, ennek hianya-
ban a kozfeladatot ellatd szerv felett tor-
vényességi ellenérzést gyakorld szerv-
\nek az 1. pontban meghatarozott adatal

A valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az el6z6 3llapot
1 évig archivum-
ban tartdsaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg&rzes

A kozfeladatot elldto szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységéet meg-
hatarozo, a szervre vonatkozo alapveto
jogszabalyok, kozjogi szervezetszaba-
lyoz6 eszkdzok, valamint a szervezeti
és mikodési szabalyzat vagy ugyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi sza-
balyzat hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az eltz6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

egyéb hatdsagi igyekben ugyfajtanként
és eljarastipusonkeént a hataskorrel ren-
delkez6 szerv megnevezése, hatdskor
gyakorldsdnak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezeése,
illetékességi terllete, az Ugyintézéshez

sziikséges dokumentumok, okmanyok,

vetéen azonnal

2. | Az orszagos illetékességu szervek, vala-|A valtozasokat ko-|Az el6z6 allapot
mint a févarosi és megyei korményhiva-|vetden azonnal torlend6
tal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységéroél szolo taje-
koztaté magyar és angol nyelven

3. |A helyi onkormanyzat 6nként vallalt fel-|Negyedévente Az el6z6 allapot 1
adatai évig archivumban

tartasaval
4. |Allamigazgatasi, ©nkormanyzati, €és A valtozdsokat ko-|Az el6z6 allapot

torlendd
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eljgrasi illetékek (igazgatési szolgalta-
tasi dijak) meghatérozasa, alapveto elja-
rasi szabdlyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maodja (helye, ideje), Ugy-
félfogadds ideje, az Ugyintézés hatar-
ideje (elintézési, fellebbezési hatéaridd),
az Ugyek intézését segitd utmutatok, az
igymenetre vonatkozo téjékoztatas €s
az Ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe ve-
hetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az Ugytipusokhoz kap-
csolodo jogszabalyok jegyzéke, téjékoz-
tatds az Ugyfelet megilleté jogokrol és
az Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrél

A kozfeladatot elldto szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kbzszolgaltatasok megnevezése, tart-
alma, a kozszolgaltatasok igénybeveéte-
lének rendje, a kozszolgaltatasert fize-
tendd dij mértéke, az abbdl adott ked-
vezmeények

A vadltozdsokat ko-
vetéen azonnal

Az el6z06 dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldté szerv altal fenntar-
tott adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok
leir6 adatai (név, formatum, az adatke-
zelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kér-
d6éives adatfelvétel esetén a kitltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantar-
tasba bejelentendd nyilvdntartasoknak
az e torvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot elldtd szerv altal - alapte-
vékenysége keretében - gy(jtott és fel-
dolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, @ masolatkészités koltsegei

A valtozdsokat ko-
vetBen azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos ki-
advanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitése-
nek rendje, az allampolgéri kbzremko-
dés (véleményezés) madja, eljgrasi sza-
bélyai, a testuleti szerv Uléseinek helye,
ideje, tovdbbd nyilvanossaga, dontesei,
ulésének jegyztkodnyvei, illetve Ossze-
foglaloi; a testileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korla-
tozza

A valtozdsokat ko-
vetfen azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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9. |A torvény alapjan kbzzéteendd jogsza-|Torvény eltéré ren-| Az el6z6 allapot 1
balytervezetek és kapcsolodé dokumen- | delkezése  hidnya-|évig archivumban
tumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-|ban a benyUjtas idé- |tartasaval
testlletének nyilvdnos Ulésére beny(j-|pontjgt  kdvetden
tott el6terjesztések a benyljtds id6- azonnal
pontjatol

10. |A kozfeladatot elldté szerv dltal kozzé-|Folyamatosan Legalabb 1 évig
tett hirdetmények, kozlemények archivumban tar-

tasaval

11. |A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt pa- | Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1
lydzatok szakmai lefrasa, azok eredmeé- évig archivumban
nyei és indokolasuk tartasaval

12. |A kozfeladatot elldtd szervnél végzett|A vizsgalatrol szolé |Az eléz6 éllapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgé- | jelentés megismeré-|évig archivumban
latok, ellen6rzések nyilvanos megéllapi- | sét kdvetden hala-|tartdsaval
tasai déktalanul

13. |A kdzérdek( adatok megismerésére irad-|Negyedévente Az el6z6 allapot
nyulo igények intézésének rendje, az il- torlendd
letékes szervezeti egység neve, elérhe-
tésége, az informéciés jogokkal foglal-
kozb személy neve

14. |A kozfeladatot ellaté szerv tevékenysé- Negyedévente Az el6z6 dllapot 1
gére vonatkozo, jogszabalyon alapuld évig archivumban
statisztikai adatgy(jtés eredményei, tartdsaval
idébeli valtozasuk

15. |A kozérdek( adatokkal kapcsolatos ké-|Negyedévente Az el6z06 allapot 1
telez6 statisztikai adatszolgaltatds évig archivumban
adott szervre vonatkoz6 adatai tartdsaval

16. |Azon kozérdek( adatok hasznositdsara|Negyedévente Az el6z6 allapot 1
iranyulé szerz6dések listdja, amelyek- évig archivumban
ben a kdzfeladatot elldtd szerv az egyik tartdsaval
szerz6do fél

17. |A kozfeladatot elldtod szerv kezelésében|A valtozasokat ko-|Az el6z6 dllapot 1
[évd kozérdek( adatok felhasznalasara, |vetéen azonnal évig archivumban
hasznositdsdra vonatkozé 3ltalanos tartadsaval
szerz@dési feltételek

18. |A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd |A valtozasokat ko-!Az el6zé Sllapot
kilonos és egyedi kozzétételi lista vetéen azonnal torlendd

19. |A kozfeladatot elldto szerv kezelésében|A valtozdsokat ko-|Az eléz6 dllapot 1

levé, a kbzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 todrvény szerint Ujrahasznositas
céljdra elérhetd kulturdlis kézadatok lis-
tdja a rendelkezésre 3&ll6 formatumok
megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

3 kozadatok UGjrahasznositasarol

vetd 15 napon belil

évig archivumban
tartdsaval
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sz6lo torvény szerint Ujrahasznosit-
hat6 kozadat tipusokroél vald téjékozta-
tas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kultura-
lis kdzadatok Ujrahasznositasara vonat-
kozd altaldnos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet® valtozata

A véltozasokat ko-
vet® 15 napon belll

Az el6z6 dllapot
torlendod

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kultura-
lis kdzadatok Ujrahasznositds céljabal
torténd rendelkezésre bocsatasaért fi-
zetendd dijak altalanos jegyzéke, a dif-
szamitas alapjat képez6 tényezbkkel
egyuttesen

A valtozasokat ko6-
vetd 15 napon beldl

Az el6z6 dllapot
torlend6

22.

A kozadatok Ujrahasznositasarol
570616 torvény szerinti jogorvoslati tajé-
koztatas

A valtozdsokat ko-
vet® 15 napon beltl

Az el6z6 allapot
torlend6

23.

A kozfeladatot ellatod szerv éltal megko-
tott, a kozadatok Gjrahasznositdsarol
5z6lo torvény szerint kotott kizarola-
gos jogot biztositd megéallapodasok
szerz6do feleinek megjeltlése, a kizaro-
lagossag id6tartamanak, targyanak, va-
lamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozdsokat ko-
vetd 15 napon beldl

Az el6z6 allapot
torlendd

24.

A kozfeladatot elldtd szerv altal kotott,
a kozadatok  Gjrahasznositasarol
sz06l6 torvény szerint a kulturdlis koz-
adatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztosit6 megallapodasok szbvege

A vaéltozdsokat ko-
vetd 15 napon beltl

Az el6z6 allapot
torlend6

25.

A kozadatok Gjrahasznositdsarol
570616 toérvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas
kotelezd erével biré dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére mutatd hivat-
kozas), amely az Ujrahasznositas célja-
bol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, el6allitdsadval, feldolgozasa-
val és terjesztésével 6sszefuggo koltse-
gek jelentés részének sajat bevételb6l
valo fedezését frja el6 a kozfeladatot el-
|ato szerv részére

A valtozdsokat ko-
vetd 15 napon beldl

Az el6z6 allapot
torlendd

I1l. Gazdalko

dasi adatok

Adat

Frissités

Meg06rzeés
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A kozfeladatot elldto szerv éves Kkolt-
ségvetése, szamviteli térvény szerint
beszédmoloja vagy éves koltségvetés
beszdmoldja

vetéen azonnal

A véltozdsokat ko-

A kozzétételt ko-
vetd 10 évig

A kozfeladatot ellatdé szervnél foglal-
koztatottak létszdmara és személyi jut-
tatasaira vonatkozd Osszesitett ada-
tok, illetve 6sszesitve a vezetdk és ve-
zetd tisztségviseldk illetménye, munka-
bére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazot-
taknak nyujtott juttatdsok fajtdja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogsza-
badlyban megha-
tdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tar-
tésaval

A kozfeladatot elldté szerv altal nyuj-
tott, az allamhaztartdsrél szo6lo tor-
vény szerinti koltségvetési tamogata-
sok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatds céljara, tsszegére, tovabba
a tamogatasi program megvalositas
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elétt a koltségvetési tdmo-
gatast visszavonjdk vagy arrél a ked-
vezményezett lemond

nadik napig

A dontés meghoza-
taldt kovetd hatva-

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig

Az 3llamhéaztartds pénzeszkodzei fel-
hasznaldsadval, az allamhaztartadshoz
tartoz6é vagyonnal torténé gazdalko-
déassal osszefuiggt, otmillié forintot el-
éré vagy azt meghalado értékl arube-
szerzésre, épitési beruhdzasra, szolgal-
tatds megrendelésre, vagyonértékesi-
tésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtadasara, va-
lamint koncesszioba adésra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), tar-
gya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatdrozott idére ko-
tott szerz6dés esetében annak idétar-
tama, valamint az emlitett adatok val-
tozasai, a védelmi és biztonsagi céld be-
szerzések adatai és a mindsitett ada-
tok, tovdbba a kozbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) be-
kezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szer-
z6dések adatai kivételével A szerz6dés
értéke alatt a szerz6dés targyaért kiko-
tott - dltaldnos forgalmi ado nélkdl sza-
mitott - ellenszolgaltatast kell érteni, in-
gyenes Ugylet esetén a vagyon piaci

nadik napig

A dontés meghoza-
taldt kovetd hatva-

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig
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vagy konyv szerinti értéke kozil @ ma-
gasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatért - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzo-
déseknél az érték kiszamitasakor az el-
lenszolgaltatas egy évre szamitott 0sz-
szegét kell alapul venni. Az egy koltség-
vetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyl szerzédések érte-
két egybe kell szamitani

A koncessziorol szoéloé térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palya-
zati kifrésok, palyazok adatai, az elbira-
lasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kilon jogsza-
balyban megha-
tarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tar-
tdsaval

A kozfeladatot elldté szerv altal nem
alapfeladatai elldtdséra (igy kulénosen
egyesilet tamogatasara, foglalkozta-
tottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoz-
tatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok
sltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, otmillié forintot
meghalado kifizetések

Negyedévente

A kulon jogsza-
balyban megha-
tarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tar-
tdsdval

Az Eurépai Unio tdmogatasaval megva-
l6suld fejlesztések lefrésa, az azokra vo-
natkozd szerzddések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tar-
tasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv,
osszegzés az ajdnlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumbantar-
tasaval
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